
 

 

 

 

 

Zaproszenie na cykl seminariów: 
„Zlecanie zadań publicznych organizacjom pozarządowym 

/podmiotom ekonomii społecznej”   
 
Szanowni Państwo, 
Centrum OPUS w ramach Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej zaprasza na cykl 4  
seminariów dotyczących  zlecania zadań publicznych podmiotom lokalnym.   Celem  spotkań 
jest przybliżenie zagadnień związanych ze zlecaniami zadań publicznych w oparciu o ustawę o 
działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz zakupu usług.  
 
Seminaria kierujemy do: 

● pracowników samorządowów lokalnych (gminy, powiaty) odpowiedzialnych za 
współpracę z organizacjami pozarządowymi,  

● radnych zajmujących się tematyką społeczną oraz 
● organizacji pozarządowych 

działających na terenie województwa łódzkiego, w szczególności na terenach powiatów 
piotrkowskiego, M. Piotrków, M. Kutno, radomszczańskiego, wieluńskiego, pajęczańskiego, 
wieruszowskiego, sieradzkiego, bełchatowskiego.  
 
Tematy seminariów*:  
15. 11.2023  godz. 13.00 -15.00   
Ogłoszenie konkursowe- czy można przygotować prostą procedurę konkursową na zlecenie 
zadań publicznych ?  
 https://crm.opus.org.pl/owes-seminarium-ogloszenie-konkursowe15112023-online  
 
29.11.2023 godz. 13.00-15.00  
Oferta na realizację zadania publicznego - jak przygotować ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie 
konkursowe ?  
https://crm.opus.org.pl/owes-seminarium-oferta-na-realizacje-zadania-
publicznego29112023-online  
  
13.12.2023  godz. 13.00 -15.00  
Sprawozdanie z realizacji zadań publicznych- rozliczenie przez rezultaty, realizacja działań, 

zasady dokonywania zmian w ofercie oraz rozliczenie części finansowej. 

https://crm.opus.org.pl/owes-seminarium--sprawozdanie-z-realizacji-zadan-

publicznych13122023-online  

 
20.12  godz. 13.00-15.00  
Zakup usług  - jak można uprościć system zlecania zadań  
https://crm.opus.org.pl/owes-seminarium--zakup-uslugjak-mozna-uproscic-
wspolprace20122023-online  
* opisy tematów w załączniku  
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Seminaria realizowane są w formie on line - wszystkie spotkania odbywają się na platformie 
zoom, warunkiem udziału jest posiadanie sprzętu z dostępem do mikrofonu i kamery 
(platformę obsługują również smartphony z systemem Android i IOS). Seminaria podzielone 
są na część prezentacyjną oraz dyskusje i pytania do ekspertów.   
 
 
Udział w seminariach jest bezpłatny, obowiązują zapisy na poszczególne wydarzenia 
 
Liczba uczestników ograniczona-decyduje kolejność zgłoszeń (z jednej jednostki 
samorządu/organizacji mogą wziąć udział 3 os. pierwszeństwo mają podmioty z 8 powiatów 
wskazanych wyżej).   
  
 
 
Zapraszamy do udziału  
 
        Kamila Gruszczyńska  
      Koordynator OWES przy Centrum OPUS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

RAMOWY OPIS PROGRAMU: 

Tematy seminariów:  
15. 11.2023  godz. 13.00 -15.00   
Ogłoszenie konkursowe-  czy można przygotować prostą procedurę konkursową na zlecenie 
zadań publicznych ?  
 
Główne zagadnienia:  
Procedura konkursowa jest powszechnym trybem zlecania zadań publicznych. W ramach 
pierwszego seminarium chcemy pokazać Państwu najważniejsze elementy ogłoszenia, które 
w naszej ocenie są kluczowe dla dobrego przygotowania oferty oraz wdrożenia zadania.  
  
29.11.2023 godz. 13.00-15.00  
Oferta na realizację zadania publicznego - jak przygotować ofertę w odpowiedzi na 
ogłoszenie konkursowe ?  
 
Główne zagadnienia:  
W ramach seminarium omówione zostaną elementy oferty na realizację zadania publicznego, 
połączone z zapisami ogłoszenia konkursowego oraz umowy na realizację zadania 
publicznego. Wskażemy jak przygotować dobrze opisy poszczególnych części oferty pod kątem 
wdrażania i rozliczenia zadania publicznego. Jak formułować zadania, rezultaty i budżet. 
 
13.12.2023  godz. 13.00 -15.00  
Sprawozdanie z realizacji zadań publicznych- rozliczenie przez rezultaty, realizacja działań, 

zasady dokonywania zmian w ofercie oraz rozliczenie części finansowej. 

 

Główne zagadnienia: 

Jak przygotować sprawozdanie zgodnie z umową, ogłoszeniem konkursowym. Jak 

wprowadzać zmiany do oferty, jak rozliczać rezultaty i działania oraz wydatki projektowe. Jakie 

dokumenty należy załączyć do sprawozdania, jak przeprowadzać weryfikację sprawozdania.  

 

20.12.2023 godz. 13.-15.00  

Zakup usług - jak można uprościć system zlecania zadań  
  

Główne zagadnienia: 

Jak prosto zlecić usługi, które obecnie realizowane są w trybie dotacji na zadania publiczne ? 

Kiedy  mikrozakupy a kiedy konkurs dotacyjny ? Jak przygotować zapisy w budżecie samorządu 

i programie współpracy ? W ramach seminarium omówiony zostanie model mikrozakupów 

realizowany przez miasto Tomaszów Mazowiecki. 
 


