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poniedzialek, $roda — pigtek: 7°° — 15%
wtorek: 7% —17%

Karta Informacyjna

UsC 11

Nazwa sprawy:
Wydawanie za§wiadczen o stanie cywilnym.

I. Podstawa Prawna
»  Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity
Dz. U. 22021 r., poz. 709 ze zm.);
¢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jednolity Dz. U. z 202 1
r., poz. 1923 ze zm.);

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.);

II. Wymagane wnioski
*  wniosek o wydanie zaswiadczenia — USC11;

I11. Wymagane zalaczniki
* dowdd wniesienia optaty skarbowe;j;

IV. Dokumenty do wgladu

* dokument tozsamosci wnioskodawcy jesli wniosek sktadany jest osobiscie;

V. Oplaty

*  optlata skarbowa za wydanie zaswiadczenia — 38,00 zk:

VI. Termin zalatwienia spraw
e 7dni;

VII. Miejsce zalatwienia sprawy
e USC Radomsko, ul. Narutowicza 1
Kierownik USC — Malgorzata Morawska - tel. 44 685 45 51;
Z-ca Kierownika USC — Marek Zawalski - tel. 44 685 45 53.

VIII. Godziny pracy
*  poniedzialek, sroda — pigtek: 7% —15%
e wtorek: 7°—17%

IX. Jednostka odpowiedzialna
*  Urzad Stanu Cywilnego, e-mail: usc@radomsko.pl ;

X. Tryb odwolawczy
* Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody bLodzkiego za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Radomsku w terminie 14 dni od otrzymania decyzji
odmowne;j;

XI. Oplaty za odwolanie
e brak;

XII. Uwagi
* za$wiadczenie o stanie cywilnym wydaje si¢ wylacznie osobie, ktdrej ono dotyczy.
Whiosek o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym zawiera o§wiadczenie o braku
okoliczno$ci majacych wpltyw na stan cywilny i nieodzwierciedlonych w rejestrze
stanu cywilnego, ktore sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej. Z tego
wzgledu wniosek nalezy zlozy¢ osobiscie do wybranego kierownika USC lub
konsula - dotyczy osdb przebywajacych poza granicami RP;



https://obywatel.gov.pl/documents/10181/0/Wniosek+o+wydanie+za%C5%9Bwiadczenia+o+stanie+cywilnym/26d1e33f-06b1-490d-81a2-3bea17f2c087
mailto:usc@radomsko.pl

Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO), informujemy o zasadach przetwarzania Pana/Panig
danych osobowych oraz o przystugujacych Panu/Pani prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje si¢ od 25 maja 2018 roku.

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Radomsko jest:
Gmina Miasto Radomsko z siedziba 97-500 Radomsko, ul. Tysiaclecia 5, reprezentowana przez
Prezydenta Miasta Radomska.

2. Jesli ma Pan/Pani pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Miasta Radomsko, a takze przyshugujacych Panu/Pani uprawnien, moze si¢
Pan/Pani skontaktowac¢ z Inspektorem Danych Osobowych lub Zast¢pca Inspektora Danych Osobowych
w Urzedzie Miasta Radomsko za posrednictwem adresu abi@radomsko.pl . Tel. 44 685 44 72, 44 685
45 10.

3. Administrator danych osobowych Gmina Miasto Radomsko — przetwarza Pana/Pani dane osobowe na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
a) wypehiania obowigzkéw prawnych cigzgcych na Gminie Miasto Radomsko;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasto Radomsko;

¢) w pozostatych przypadkach Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie
weczesniej udzielonej zgody zakresie i w celu okreslonym w tresci zgody;

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pana/Pani
danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiladzy oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa;

b) inne podmioty, ktéore na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming Miasto Radomsko
przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Gmina Miasto Radomsko, reprezentowana

przez Prezydenta Miasta Radomska.

6. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych przystuguja Panu/pani nastgpujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii danych'

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych osobowych w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane;
- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych;

- osoba, ktorej dane dotyczag wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych;

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

- dane osobowe musza by¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow



mailto:abi@radomsko.pl

prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadku, gdy:
- osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych;

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usuni¢ciu
danych, zadajac w zamian ich ograniczenia;

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen;

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzgdne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastgpujace przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobg;

- przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku gdy lacznie spelnione sa nastgpujace
przestanki:

- zaistniejg przyczyny zwiazane z Pana/Pani szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j
przez Administratora;

- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnoséci osoby, ktorej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane dotyczg jest
dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Panu/Pani prawo do cofnigcia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofnig¢cie to nie ma wplywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowiazujacym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Gming Miasto
Radomsko Pana/Pani danych osobowych, przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, podanie przez Pana/Pania danych osobowych Administratorowi ma charakter

dobrowolny.

11.Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

12. Pana/Pani dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Optata skarbowa za czynnos$ci administracji rzadowej i samorzadowej winna by¢ wniesiona na rachunek
bankowy Urzgdu Miasta Radomska PKO Bank Polski S.A. Rachunek dochodéw podatkowych Nr 51
1020 3352 0000 1102 0265 3426. Optaty za czynnosci zwiazane z zalatwianiem spraw z zakresu akt
stanu cywilnego mozna dokona¢ bez dodatkowych optat w: placowce PKO Bank Polski S. A.
Radomsko, ul. Leszka Czarnego 23; placowce PKO Bank Polski S. A. Radomsko, ul. Reymonta 16/18
lub kartg ptatniczg w Urzedzie Miasta Radomska, ul. Tysiaclecia 5.

Zlecajac przelew zagraniczny nalezy poda¢ nr rachunku w standardzie IBAN (PL) oraz kod SWIFT
(BIC) banku GBGCPLPKXXX.

Data utworzenia: 04.07.2018

Data ostatniej aktualizacji: 15.11.2021

Zatwierdzony: Kierownik USC Matgorzata Morawska
Data zatwierdzenia: 05.12.2018
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